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Учебно-методический материал 
Определенный нормативной базой порядок ведения документации I

Извлечение из п. 127 Инструкции, утвержденной приказом МВД России № 288 от 12.04.99 г.

«Лицами, ответственными за сохранность оружия, при размещении оружия и патронов в от-дельной комнате ведутся следующие учетные документы:...2) книга учета посещений объекта и подключений сигнализации на пульт централизован-ного наблюдения вневедомственной охраны при органах внутренних дел (ПЦН)...»
(Примечание: Форма документа в Инструкции не установлена).

Образен заполнения*

Методические рекомендации по заполнениюПоскольку форма книги учета не установлена, до момента официального определения фор-мы может использоваться произвольная форма, в том числе приведенная ниже в качестве одно-го из возможных образцов.Обязательным элементом книга учета должно быть наличие граф как для учета посещений объекта, так и для подключений сигнализации на ПЦН.Па основании п. 127г Инструкции (см. выше) заполнять книгу могут лишь лица, ответствен-ные за сохранность оружия (ими могут быть в том числе и дежурные при КХО - в случае возло-жения на них обязанностей ответственных за сохранность оружия приказом по предприятию).
Образец заполнения(один из возможных вариантов)

Дата  записи Время  записи
Служебная отметка: «поставил», «снял», «посетил объект»

Должность, фамилия и инициалы лица, сделавшего запись
В случае посещения объекта: запись проверяющего, его замечания. В случае постановки/снятия: Подпись  лица,  сделавшего  записьФамилия сотрудника ПЦН ОВО при ОВД, подтвердившего постановку или снятие

Текущий пароль, полученный от ПЦН ОВО при ОВД1 2 3 4 5 6 701.01.05 18:40 Поставил Отв. деж. Иванов И.И. Жукова «Вологда» (подпись)01.01.05 18:40 Снял Отв. деж. Иванов И.И. Попова (подпись)01.01.05 18:40 Поставил Отв. деж. Петров И.И. Попова «Орел» (подпись)01.01.05 18:40 Посетил Отв. деж. Иванов И.И. Указание явиться в ОВО руководителюобъект Ивсп. 2 ММОВО при УВД для перезаключения договораЦАО г. Москвы л-т Зотов А.А.
1 

* Рекомендационное письмо УЛРР ГУООП МВД России № 12/2948 от 05.10.1998 г.
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