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ЖУРНАЛ
учета сверхурочных работ

________________________________

Наименование подразделения (цеха) 
ЖУРНАЛ

__________№_________
учета сверхурочных работ
______________________________

(период)

Руководитель структурного ___________________________________И. О. Фамилия
подразделения (цеха) (личная подпись)

Наименование должности лица, 
с которым согласуется документ 
______________________________________________________________________И. О. Фамилия 
(личная подпись)
_________________________________20_______г.

С журналом ознакомлен: 
Должность ___________________________________________________________И. О. Фамилия

Начат___________________   ___________г.

Окончен_________________   __________г.

УТВЕРЖДАЮ 
Наименование должности 
работодателя
_______________________

_______________________И. О. Фамилия
_______________________за 200____г.



 

Ф.И.О Наименование
должности,
профессии

Дата проведения 
сверхурочных 

работ

Кол-во 
отработанных 
сверхурочных 

часов

Примечание

1 2 3 4 5
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