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ОПИСЬ
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Начат «________»___________________20     г.

Окончен  «________»_________________20     г.

 



Порядко-
вый номер

Номер документа и гриф секретности

Дата получениямашинописный 
или внутренний 

(исходящий)
входящий

инвентарный или 
предварительного 

учета

1 2 3 4 5

 



Вид и краткое содержание

Количество
Расписка 

в получении
документа

и датаэкземпляров листов
в экземпляре

листов 
черновика

6 7 8 9 10

 



 


