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Начат  «___»_____________________20___г.

Окончен «___»_____________________20___г.

___________________________________________________________________________________

(наименование организации)



 

Поряд-
ковый № 

документа

Дата 
передачи

Документ (наименование, краткое содержание, 
реквизиты передаваемого документа)

Тип экземпляра 
(оригинал/

копия)

1 2 3 4



 

Кол-во 
листов в

документе

Кол-во 
документов

Кому передан
 (должность, Ф.И.О.)

Подпись в 
получении

5 6 7 8



 


